
行政许可简易流程图

申请人申请

材料不齐全或不符合法

定形式的， 一次性告

知 需补正内容

区委办档案监督管理科初审、

受理

对材料进行审核，并提出审核意

见报区档案局领导审批

合格的予以许可，不予许可的告知
理由



行政处罚简易流程图

两名以上执法人员出示证件、表明身份

对违法事实初步确认，符合立案条件

的，应在7个工作日内立案

调查取证

对违法事实、证据、程序、法律适用、
处罚种类和幅度、陈述和申辩理由等进
行审查提出处理意见

告知处罚依据，处理意见和陈述申辩
权、并听取陈述申辩

制作处罚决定书

送达处罚决定书

执行行政处罚决定(当事人不履行行政

处罚的可申请法院强制执行)

结案(立卷归档)



行政检查流程图

两名以上执法人员出示证件、表明身份

查看资料，走访现场等方式进行检查，初

步确定违法行为，责令停止违法行为

调查取证，听取当事人陈述、申辩

按照《档案法》有关规定，作出行政处罚


	行政许可简易流程图

